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1 审稿中心

1.1 简介

作为稿件的审稿人，您的投入是同行评审过程的关键部分。

本指南旨在概述 SciCloud编辑平台中的审稿人功能。

1.2 审稿流程

以下步骤是审稿过程中的详细步骤。 此篇文档将会详细描述每个步骤。

• 收到邀请审稿

• 接收邀请

• 审查稿件

• 提交审稿

• 查看已评审稿件

1.2.1 收到邀请审稿

作为审稿人，您将通过电子邮件通知审核稿件的邀请。 文本的电子邮件可

以定制，因此它的外观可能因期刊而异。
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1.2.2 接收邀请

电子邮件可能嵌入了超链接邀请回复。 选择并点击适当的超链接将你的回

复同步反应到 SciCloud编辑平台系统中。

如果您直接点击邮件中的链接，便会弹出确认窗口。

选中谢绝或暂不方便，会弹出系统提示窗口。

并受到系统发送的邮件。

如果您选择了“同意”，会收到系统发送的邮件，可在邮件中点击链接并开

始您的评论。
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在审稿人中心，请选择待评审的稿件，从“操作”列中选择继续评审稿，您

将直接参与提交和记分表。同时您也可以从“操作”列中进行选择查看摘要，查

看 PDF或联络期刊。

如果您登录到审稿人中心而不是回复电子邮件，请选择邀请评审的稿件从

“操作”列中选择审稿响应。当您选择同意＆开始评审时，您将直接参与提交和

记分表。同时您也从“操作”列中进行选择查看摘要，查看邀请邮件或联络期刊。
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1.2.3 审查稿件

选择审稿中心。

审稿人中心“待评审的稿件”将显示您需要审阅的论文数量。

您可以从“操作”列中进行选择以继续审稿，查看摘要，查看 PDF或联络

期刊。
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当您选择继续审核时，您会看到左侧的 PDF在线预览查看屏幕一侧和右侧

的对论文内容陈述意见。

这种类型的导航将允许您对论文内容陈述意见的同时，并在该区域旁边动态

滚动在线浏览作者提交待审阅的 PDF稿件。

将有四个额外的标签来帮助审查和评分稿件。

1 文件：将列出您有权访问的所有单个文件
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2 详细信息：提交稿件和作者姓名的详细信息和版本历史记录（除非是单

盲 的审查）。

3 搜索工具：允许您在搜索中搜索提交内容像 Google或 BaiDu等引擎。你

有的搜索引擎访问权限由出版商或期刊确定。
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1.2.4 提交审稿

评分表的格式因期刊而异，可能包括特定期刊问题，评审意见，对作者的评

论，对编辑的评论，和附加文件的功能。

评审过程中可临时保存评审意见为草稿，同时支持在线打印的操作。
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当评审完成，点击提交评审意见便会将评审意见发送给邀请审稿人的角色。
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1.2.5 查看已评审稿件

提交您的评审意见后，您可以在已评审稿件中查看已提交的评审意见。

从“操作”列中选择“查看已提交的评审” 将显示一个已完成评审的新窗

口。
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